Mestské zastupitelstvo v TImacoch

na zaklade ust. § 12 ods. 11 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p.
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schvaluje nasledovny

Rokovaci poriadok
Mestského zastupitel'stva v Timacoch

UVODNE USTANOVENIA

Ugelom Rokovacieho poriadku Mestského zastupitelstva v Tlmacoch (dalej len
,Rokovaci poriadok”) je podrobne upravit pravidla rokovania Mestského
zastupitelstva.

Rokovaci poriadok upravuje systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla priebehu
rokovania a prijimania uzneseni a nariadeni, prava a povinnosti ucastnikov rokovania,
spracovanie vysledkov rokovania a pod.

O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zdsaddach
zasadnutia a o svojich vnutornych veciach rozhoduje mestské zastupitelstvo podla
zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p. resp. na zasadnuti mestského
zastupitelstva tak, Ze dava o nich hlasovat.

Rokovaci poriadok zahriuje len najdélezitejSie pravidla rokovania, ktoré su upravené
Zakonom 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p. (dalej len ,Zakon”).

Zakladnymi zdsadami rokovania su efektivnost, vecnost, uprednostnenie veci, ktoré
maju charakter zakladnych uloh a povinnosti zo zakona, rovnopravnost poslancov v
prileZitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost respektovat pravidla slusnosti, vzajomnej
Ucty a tolerancie.

SYSTEM ROKOVANI
Mestské zastupitelstvo v TImacoch (dalej len ,MsZ) sa schadza na svoje planované
zasadnutia podla schvaleného harmonogramu zasadnuti MsZ, najmenej vsak raz za 3

mesiace.

Harmonogram zasadnuti MsZ sa schvaluje na poslednom zasadnuti MsZ v
kalendarnom roku a to na obdobie nasledujiceho kalendarneho roka.
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Mestské zastupitelstvo v TiImacoch neméze zasadat mimo Uzemia mesta TImace.

Rokovacim dnom je spravidla Stvrtok s tym, Ze rokovanie sa zacina spravidla o 16,00
hod. a pokracuje najdlhsie do 20,00 hod, ak mestské zastupitelstvo nerozhodne inak.

Neplanované zasadnutie MsZ sa zvolava, ak oto poziada aspon tretina poslancov,

alebo ak to vyzaduju potreby mesta:

a) za ucelom prerokovania zavainych uloh, s ktorymi harmonogram zasadnuti
mestského zastupitelstva nepocital,

b) za ucelom vyhldsenia miestneho referenda v sulade s platnou pravnou Upravou,

c) za ucelom potvrdenia, resp. nepotvrdenia uznesenia mestského zastupitelstva,
ktorého vykon bol primatorom pozastaveny,

d) prislavnostnych prilezitostiach.

USTANOVUJUCE ZASADNUTIE MsZ

Pravomoc zvolat ustanovujuce zasadnutie mestského zastupitelstva upravuje Zakon
0 obecnom zriadeniv §12 ods. 1 a ods. 3. Ak primator nezvold ustanovujuice zasadnutie
zastupitelstva, uplatfiuje sa termin zasadnutia zo Zdkona o obecnom zriadeni(30.
pracovny den od vykonania volieb).

Ustanovujuce zasadnutie MsZ otvori a vedie aZz do zloZenia slubu novozvoleného
primatora doterajsi primator.

Po otvoreni ustanovujuceho zasadnutia oboznami predseda alebo nim povereny ¢len
mestskej volebnej komisie pritomnych na zasadnuti MsZ s vysledkami volieb.

Novozvoleny primator sklada slub tak, Ze precita Zdkonom stanoveny text slubu a po
precitani sfub potvrdi podpisom pod text slubu napisany na osobitnom liste. Po
podpise zloZzeného slubu preberie novozvoleny primator insignie mesta a ujme sa

vedenia zasadnutia.

Po zloZeni svojho slubu primator precita slub poslanca. Poslanci skladaju sfub
podpisom pod Zakonom stanoveny text slubu, ktory je napisany na osobitnom liste a
pod ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

Nasledne sa schvali program a vykond sa volba mandatovej a volebnej komisie z
poslancov MsZ.

3.6.1 Mandatova komisia overuje ¢i poslanci a primator

¢ obdrzali na zaklade preukazu totoznosti osvedcenia o zvoleni vydané Mestskou
volebnou komisiou v TImacoch,

o zlozili zakonom predpisany slub,

¢ nevykonavaju funkciu nezluditelnu s funkciou poslanca MsZ a primatora
mesta.
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3.6.2 Volebna komisia, ak je schvdlené tajné hlasovanie

o zabezpecluje priebeh tajného hlasovania,
e vyhotovuje spravu o vysledku volieb do organov MsZ po scitani hlasov.

MsZ zriaduje a zruduje aj komisie MsZ , pricom uréuje pocet ¢lenov komisii. Clenov
komisii a predsedu komisie navrhuju poslanci MsZ. Predsedovia a ¢lenovia komisii su
voleni hlasovanim. Na zvolenie je potrebna nadpolovi¢na vacésina hlasov pritomnych

poslancov.

PRIPRAVA ZASADNUTi MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

Zasadnutie MsZ zvoldva primator mesta, ak Zakon o obecnom zriadeni neustanovuje
inak.

V rdmci pripravy zasadnutia mestského zastupitelstva primator urci miesto, ¢as
a program rokovania.

Minimalne raz za rok zasadd mestské zastupitelstvo v dolnej ¢asti mesta.

Material ur¢eny na rokovanie mestského zastupitelstva obsahuje

a) nazov materiadlu podla bodu rokovania mestského zastupitelstva,

b) meno , priezvisko spracovatela a predkladatela s uvedenim funkcie,

c) navrh na uznesenie,

d) samotny materidl, dovodovu spravu, prilohy, ak to vyZaduje zameranie
materidlu.

Dovodova sprava obsahuje:

a) vyhodnotenie doterajsieho stavu,

b) uvedenie dévodu novej Upravy,

c) odbévodnenie novych navrhovanych opatreni a rieSeni, spésob ich realizacie,
administrativnu naro¢nost, dopad na rozpocet mesta a ¢innost samospravy.

d) pokial navrhy opatreni obsahuju variantné riesenia, je potrebné uviest vyhody

aj nevyhody jednotlivych variant a zaroven uviest, ktoré rieSenie odporuca
spracovatel a predkladatel materialu.

Spracovatel materidlu zodpoveda za sulad materidlu s Ustavou, zakonmi, ostatnymi
vSeobecne zavaznymi predpismi, nariadeniami mesta, uzneseniami mestského
zastupitelstva a dalSimi normami mesta.

Predkladat materidly mestskému zastupitelstvu si opravneni:

a) primator mesta,

b) poslanci mestského zastupitelstva,

c) hlavny kontrolér mesta,

d) prednosta mestského uradu,

e) veduci zamestnanci alebo zamestnanci mesta

f) riaditelia (konatelia) organizacii zriadenych a zaloZzenych mestom,
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g) odborne spbsobilé osoby, pokial platna pravna Uprava odbornd spdsobilost
vyzaduje a je predkladany material, ktory spracovavali (napr. pri spracovani
uzemného pldnu - mézZe ho spracovat len odborne spésobild osoba).

Komisie mestského zastupitelstva ako poradné, iniciativne a kontrolné organy sa
podielaju na priprave materialov v sulade s kompetenciami vymedzenymi mestskym
zastupitelstvom. Komisie prerokidvaju pripravené materialy, poddvaju k nim
pripomienky a stanoviska, posudzuju ndvrhy na uznesenia a prijimaju k nim
odporucania.

Navrh programu rokovania MsZ sa publikuje v Zdkonom stanovenom predstihu (§ 12
ods. 4 Zakona aspon tri dni pred zasadnutim) na Uradnej tabuli a na webovej stranke
mesta.

Pozvdnka a ndvrh programu planovaného zasadnutia MsZ spolu s materidlmi sa
zasiela poslancom najneskor 5 dni pred zasadnutim MsZ elektronickou poSstou.

V pripade zvolania neplanovaného mestského zastupitelstva sa pozvdnka a materidly
zasielaju poslancom elektronickou posStou najneskér 3 dni pred zasadnutim
mestského zastupitelstva.

PRIEBEH ROKOVANIA

Na rokovani sa zUc¢astiuju: primator, poslanci MsZ, hlavny kontrolér mesta, veduci
zamestnanci MsU, pravnik zastupujici mesto a prizvani zamestnanci mesta alebo
mestom zriadenych a zaloZenych pravnickych oséb v zavislosti od ich pésobnosti a od
obsahu prerokdvaného programu.

Neucast na zasadnuti MsZ musi poslanec vopred pisomne (e-mailom pripadne SMS)
oznamit primatorovi alebo sekretaridtu primatora. Neucast ospravedineného na
zasadnuti MsZ sa vyznadi na prezencnej listine. Pritomni poslanci potvrdia svoju Gc¢ast
podpisom na prezenénej listine. U¢ast na rokovani eviduje zapisovatel v zapisnici zo
zasadnutia MsZ.

Zasadnutie vedie primator, okrem pripadov, ked poveril vedenim zasadnutia svojho
zastupcu alebo ked nastali zakonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca
primatora alebo povereny poslanec (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona o obecnom
zriadeni) .

V pripade, ak do pol hodiny po ¢ase uréenom na zaciatok rokovania mestského
zastupitelstva nie je pritomna nadpolovicnd vacsina vSetkych poslancov, alebo ak
klesne pocet poslancov tak, Ze zastupitelstvo nie je spbdsobilé rokovat, zvola primator
mesta do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostdvajiceho
programu.
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Na zaciatku zasadnutia predsedajuci oznami pocet pritomnych poslancov, mena
ospravedlnenych poslancov a predlozi na schvalenie program rokovania.

Pri schvalovani navrhu programu mozu svoje pripomienky k navrhu programu predloZit
poslanci mestského zastupitelstva. Rozhoduje sa najprv jednotlivo o kazdom
dopliujucom alebo pozmenujdcom navrhu, ak si mestské zastupitelstvo osobitnym
uznesenim neurci iny postup. Po rozhodnutiach o doplfujlcich alebo pozmerujucich
navrhoch hlasuje mestské zastupitelstvo o programe ako celku (tzn. v zneni
schvalenych dopliiujucich a pozmenujucich navrhov).

Program zasadnutia, schvéleny na zadiatku zasadnutia nie je moZné menit a doplfiat
pocas rokovania mestského zastupitelstva.

Ak primator odmietne dat hlasovat o ndvrhu programu zasadnutia mestského
zastupitelstva alebo o jeho zmene, alebo ak primator - podla § 12 ods. 2, 3, 6 Zakona
o obecnom zriadeni -strati pravo viest zasadnutie, vedie ho dalej zastupca primatora.
Ak je zastupca primatora nepritomny alebo odmietne viest zasadnutie mestského
zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny mestskym zastupitelstvom. V takomto
pripade je postavenie primatora az do skoncenia rokovania rovnocenné s postavenim
obyvatela obce, ktory vyuZil svoje pravo zucastnit sa verejného zasadnutia.

Predsedajuci ur¢i dvoch overovatelov zapisnice z radov poslancov, ktori sleduju
priebeh rokovania a osved¢uju jeho sulad s obsahom zdapisnice vyhotovenej
zapisovatelom.

Rokovanie postupuje podla poradia bodov schvdleného programu.

V jednotlivych bodoch programu otvdra rokovanie vstupny referat alebo informacia,
ktord podava predkladatel materidlu. Predkladatel modZe slovo odovzdat
spracovatelovi, ktory zodpoveda za obsahovu spravnost predkladaného materialu. Ak
z rozpravy k prerokovanému materidlu vyplynu nezodpovedané, alebo nedorieSené
otazky, méze predkladatel material stiahnut z rokovania na dopracovanie, pricom o
stiahnuti materidlu sa nehlasuje.

Ak boli k prejedndvanej veci vyziadané stanoviska odbornych orgdnov, institdcii,
komisii MsZ, obcanov alebo skupin, predkladatel materidlu obozndmi MsZ s ich
podstatnymi castami a zaverom. Stanoviska zriadenych stalych komisii si MsZ vypocuje
pred rozhodovanim vo veci samej a to prostrednictvom predsedu, podpredsedu alebo
¢lena komisie z radov poslancov .

Pred prerokovanim konkrétneho bodu programu predsedajlci vyzve poslancov, aby sa
prihlasili do rozpravy.

Pokial sa neurci inak, plati vSeobecny limit trvania diskusného prispevku k danej
problematike max. 5 minat. Fakticka poznamka trva max. 1 min. a poslanec ju nemoéze
mat viac ako 3 krat ku konkrétnemu bodu.
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Faktickda poznamka je struénym a vystiznym poukdzanim na doposial neuvedené
skuto¢nosti doblezité pre spravny postup prerokdvania veci alebo jej spravne
posudenie. K faktickej pozndmke sa ucastnik hladsi zdvihnutim oboch ruk do tvaru
pismena , T

PoloZenie doplfujucej otdzky sluzi na objasnenie dolezitého detailu prerokuvanej veci
alebo odstranenie pochybnosti o spravnom chapani predchdadzajucich vyrokov a
vyjadreni. Nesmie presiahnut 1 min.

DodrZanie stanovenych ¢asovych limitov sleduje predsedajlci. Stanoveny limit sa
predlZi, ak o tom v konkrétnom pripade rozhodne MsZ nadpolovicnou vacésinou
pritomnych poslancov.

Mestské zastupitelstvo rozhoduje formou uznesenia alebo vydanim nariadenia mesta.
Uznesenia sa prijimaju len kschvalenym bodom programu, svynimkou bodov
rokovania Rozne, Interpeldcie poslancov a Diskusia.

Uznesenie slUzi na stanovenie Ulohy smerujlucej k zabezpeceniu potrieb mesta alebo
na posudenie predkladaného materialu. Ak sa uznesenim stanovuje uloha, obsahuje
znenie Ulohy, oznalenie nositela a uvedenie terminu splnenia. Pri uzneseni
posudzujucom predkladany materidl sa uvedie presna identifikdcia materidlu s
uvedenim jeho ndzvu, spracovatela, ddtumu spracovania. Uznesenie, ktorym sa
upravuje priebeh rokovania sa oznacuje ako procesné. Procesné uznesenie ma platnost
do skoncenia rokovania, pokial v samotnom procesnom uzneseni nie je ind Uprava.

’

Uznesenie MsZ ma svoj vlastny Ciselny rad.

Nariadenie mesta slUzi na stanovenie zavaznych pravidiel sprdvania sa v pdsobnosti

mesta. Nariadenie ma vSeobecné nadlezitosti pravnych noriem, najma obsahuje ucel,

pre ktory sa vydava, vymedzenie predmetu Upravy, stanovenie prav a povinnosti a Udaj

o ucinnosti. Nariadenie modzZe tiez obsahovat sankcie za nesplnenie povinnosti a

prechodné ustanovenia, ktoré rieSia kontinuitu stavu pred a pocas ucinnosti

nariadenia. VSeobecne zavazné nariadenie mesta nie je uznesenim MsZ, ma vlastny

Ciselny rad odlisny od Cislovania uzneseni MsZ. V prijatom VZN sa uvadza:

a) Mestské zastupitelstvo mesta TImace sa na tomto vSeobecnom zdvaznom
nariadeni uznieslo dna.................

b) Navrh tohto vSeobecne zdvdzného nariadenia bol zverejneny na
pripomienkovanie ob¢anov na Uradnej tabuli a na internetovej strdnke mesta
dia e,

c) Prijaté vSeobecne zavazné nariadenie bolo zverejnené na Uradnej tabuli mesta
a na webovej stranke mesta dfa ....cccceeeeeeeiiiiincccn,

d) Toto vSeobecne zavazné nariadenie nadobuda Ucinnost dna ................

e) Driom nadobudnutia ucinnosti tohto vSeobecne zavazného nariadenia sa rusi

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi predsedajuci. Z hladiska optimalneho
uspokojenia zaujmov mesta a efektivneho priebehu rokovania rozhoduje predsedajuci
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o poradi hlasovania v pripade rozhodovania o viacerych variantoch, o pripadnom
Ciastkovom hlasovani o predbeznej otdzke alebo o ciastkovom rozhodnuti a pod.,
pricom ale sucasne plati zdsada prednostného prerokovania poslaneckého ndvrhu
v poradi v akom boli poslancami MsZ predlozené.

MsZ rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial sa nadpolovi¢nou vaésinou pritomnych
poslancov neuznieslo na tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym
hlasovanim, poslanci MsZ o tomto ndvrhu rozhodnu nadpolovi¢nou vacsinou
pritomnych poslancov. Hlasuje sa zdvihnutim ruky.

Kvérum potrebné pre prijatie rozhodnuti stanovuje Zakon o obecnom zriadeni. MsZ
rokuje vidy v zbore. Sposobilé rokovat a uznasat sa je vtedy, ak je pritomna
nadpolovicna vacsina vietkych poslancov.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKOV ROKOVANIA
Vsetci Ucastnici su povinni spravat sa tak, aby nerusili déstojnost priebehu zasadnutia.

Ucastnici si povinni re$pektovat riadenie rokovania, najmi hlasit sa o slovo
predpisanym sposobom a zdrZat sa znevaZujucich alebo provokujucich vyrokov alebo
¢inov.

Ak sa ucastnik rokovania napriek napomenutiu opakovane dopusti porusenia
Rokovacieho poriadku, MsZ mdze na navrh predsedajiceho rozhodnut nadpolovi¢nou
vacSinou poslancov o jeho vykdzani z rokovacej miestnosti bud do skoncenia
prerokuvania bodu programu alebo na cely zvySok zasadnutia.

Kazdy ucastnik ma pravo poZiadat o slovo, ak pritom resSpektuje pokyny
predsedajuceho, pravidld stanovené tymto rokovacim poriadkom a zakonom o
obecnom zriadeni.

Zakon upravuje, kedy sa udeli slovo poslancovi NR SR, poslancovi Eurépskeho
parlamentu, zastupcovi Vlady SR alebo statneho uradu. (v zmysle § 12 ods. 9 Zdkona -
Ak na rokovani poZiada o slovo poslanec Ndrodnej rady Slovenskej republiky, poslanec
Eurdpskeho parlamentu, zdstupca viddy alebo iného Stdtneho orgdnu, slovo sa mu
udeli. MézZe sa udelit aj ktorémukolvek obyvatelovi obce).

Udelenie slova obyvatelovi mesta

6.6.1 Obyvatelovi mesta saudeli slovo na zaciatku rokovania MsZ v bode
»Vystupenie ob¢anov” v éasovom limite 3 min.

6.6.2 Obyvatelovi mesta sa udeli slovo aj v bode Diskusia v ¢éasovom limite 3 min.

Uéastnikovi ktorému bolo riadne udelené slovo méze primator slovo odfiat, ak napriek
upozorneniu nerespektuje rokovaci poriadok alebo vseobecné pravidla slusnosti.
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Poslanci MsZ maju pravo klast otazky a Ziadat vysvetlenie od primatora, hlavného
kontroléra, veducich zamestnancov MsU, predstavitelov mestskych organizacii
v priebehu rozpravy k jednotlivym bodom programu.

Interpelovat maju pravo poslanci MsZ primatora a ¢lenov mestskej rady. Interpelacia
sa vybavuje predovsetkym ustne a priamo na zasadnuti, na ktorom bola vznesena. Ak
to nie je s ohladom na povahu veci alebo okolnosti predmetu interpeldcie moziné,
v zapisnici z rokovania sa stanovi termin a spésob jej vybavenia (pisomne v uréenej
lehote, na najblizSom zasadnuti MsZ a pod.).

ZAZNAMENANIE ROKOVANIA

Z kazdého rokovania MsZ sa vyhotovuje zapisnica. Zapisovatel je zamestnanec MsU
povereny predsedajucim.

Zapisnica obsahuje Udaje o mieste a Case rokovania, poradové Cislo zasadnutia v
prislusnom roku, program rokovania, udaj kto viedol rokovanie, stru¢né zdznamy o
diskusii (meno diskutujuceho, predmet prispevku a predloZeny ndvrh, pripadne
vznesenu interpelaciu a jej odpoved) a znenie prijatych uzneseni a nariadeni aj
s Ucastou a konkrétnym hlasovanim poslancov.

Ak o to poZiada poslanec alebo Ucastnik rokovania, zaznamena sa v zapisnici vyslovné
znenie jeho vyjadrenia.

Z kazdého rokovania MsZ sa vyhotovuje zvukovy zaznam. Autenticky zvukovy zdznam
zo zasadnutia MsZ sa zverejiiuje sucasne so zapisnicou na webovej strdnke mesta
TImace .

Vetky materialy zasadnuti MsZ sa eviduju a ukladaju u zapisovatela na MsU.

Overenie zapisnice vykonaju uréeni overovatelia na vyzvanie zapisovatela zapisnice. Ak
maju overovatelia alebo ini poslanci MsZ vyhrady alebo doplnky k zneniu zapisnice,
predloZia ich pisomne ako prilohu k zapisnici.

Zapisnica vratane prijatych uzneseni sa po overeni doruci primatorovi, hlavnému
kontrolérovi mesta a prednostovi MsU a zverejni sa v zmysle zdkona 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe kinformacidm, vratane udajov o dochddzke poslancov na
zastupitelstvo a mennych vypisov o hlasovani. Dalej je k dispozicii na nahliadnutie
u zapisovatela. Uznesenia zo zasadnutia MsZ sa dorucdia oddeleniam MsU po ich
spracovani a podpisani primatorom. Zverejiiovanie prebieha v elektronickej podobe.

Ak zapisnica obsahuje rozhodnutia, navrhy alebo iné dolezité skuto¢nosti tykajuce sa
posobnosti inych ako oddeleni MsU  (napr. riaditelia mestskych organizacii,
predstavitelia organov sidliacich v meste, predstavitelia spolocenskych organizacii,
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zdruZeni a pod.), dorudi sa im vypis zo zapisnice a pripadné uznesenie. Vypis obsahuje
identifikacné data zasadnutia a citat prislusnej casti zapisnice. Prednostne sa materidly
dorucuju v elektronickej podobe.

Sekretariat primdtora vedie register Uloh vyplyvajlcich zo zasadani MsZ a zaznamy o
ich plneni. Kontrolu plnenia uzneseni vykonava hlavny kontrolér mesta.

SPOLOCNE, ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

V spornych situdcidch (neupravenych tymto Rokovacim poriadkom alebo v pripade
pochybnosti) rozhoduje MsZ nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych poslancov.

Zmeny, doplnky a navrh nového rokovacieho poriadku schvaluje mestské
zastupitelstvo nadpolovicnou vacSinou pritomnych poslancov  mestského
zastupitelstva.

Poslanci a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyplyvaju povinnosti, si povinné
riadit sa tymto rokovacim poriadkom a désledne dodrziavat jeho ustanovenia.

Driom Ucinnosti tohto rokovacieho poriadku sa rusi doterajsi rokovaci poriadok
mestského zastupitelstva schvdleny Mestskym zastupitelstvom v TImacoch dna

18.02.2016 uznesenim ¢. 3/180216.

Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo Mestské zastupitelstvo v Timacoch dnia
11.04.2019 uznesenim MsZ ¢. 16/110419

Rokovaci poriadok nadobuda platnost a G¢innost dinom schvélenia 11.04.2019.

V TImacoch, dna 11.04.2019

Miroslav Kupdi v.r.
primator mesta



